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	ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА – РЕЗИДЕНТА (далее – Клиент[endnoteRef:1]) [1:    Под «Клиентом» здесь и далее понимается юридическое лицо - резидент, планирующее заключить или заключившее с ПАО «Совкомбанк» ГЕНЕРАЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ О СРОЧНЫХ СДЕЛКАХ НА ФИНАНСОВЫХ РЫНКАХ (RISDA), Генеральное соглашение об общих условиях размещения бивалютных депозитов.

] 


	№
	Вид документа
	Форма предоставления документа

	I. Документы, необходимые для проведения проверки правоспособности Клиента

	1.
	Учредительные документы в действующей редакции (со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями)[endnoteRef:2] [2:   Для ООО:
А) Если в Банк предоставлен Устав ООО в редакции после 25.12.2019 г.12 и в нем предусмотрен альтернативный способ подтверждения решений и состава участников, присутствующих при их принятии (далее – альтернативный способ), то для проверки легитимности такого альтернативного способа дополнительно предоставляются: 
1. либо Свидетельство нотариуса к Решению об утверждении такой редакции Устава ООО;
2. либо ранее принятое отдельное Решение, которым предусмотрен альтернативный способ со Свидетельством нотариуса к такому Решению;
3. либо Устав в редакции до 25.12.2019 (если альтернативный способ был предусмотрен данным Уставом).
Б) Если у ООО действующий Устав утвержден до 25.12.2019 г. и в нем предусмотрен альтернативный способ без нотариального удостоверения, то предоставление отдельного Свидетельства нотариуса к Решениям ОСУ/ ЕУ не требуется.

] 

	1. [bookmark: _Ref152065786]Оригиналы документов[endnoteRef:3] (с отметками регистрирующего органа[endnoteRef:4]);  [3:   Для целей настоящего Перечня документов под оригиналом документа понимается:
1. оригинал документа на бумажном носителе, подписанный единоличным исполнительным органом (далее - ЕИО) Клиента/ уполномоченным лицом Клиента (с приложением документов, подтверждающих полномочия такого лица совершать указанные действия от имени Клиента) и заверенный печатью Клиента (при наличии); 
2. документ, изготовленный нотариусом/ многофункциональным центром предоставления государственных услуг (далее – МФЦ)/ регистрирующим органом на бумажном носителе на основании электронного документа, при условии подтверждения нотариусом/ МФЦ/ регистрирующим органом тождественности содержания бумажного и электронного документа, соответствия квалифицированной подписи лица, подписавшего электронный документ, равнозначности электронного документа документу на бумажном носителе.

]  [4:   В случае отсутствия на учредительных документах Клиента ОГРН/ ГРН, проставленного соответствующим регистрирующим органом, Клиент предоставляет в Банк письмо о принадлежности ОГРН/ ГРН, указанного в Выписке из ЕГРЮЛ предоставленным учредительным документам/ изменениям в учредительные документы (с указанием реквизитов учредительных документов в т.ч. даты утверждения уполномоченным органом) за подписью ЕИО Клиента/ уполномоченного лица Клиента (с приложением документов, подтверждающих полномочия такого лица совершать указанные действия от имени Клиента).
] 

2. [bookmark: _Ref163476449]Копии с оригиналов документов, заверенные уполномоченным сотрудником[endnoteRef:5] Банка[endnoteRef:6]; [5:  Заверение копий с оригиналов документов Клиента уполномоченным сотрудником Банка (далее – УС) включает в себя следующие действия:
1. УС проверяет предоставленный ЕИО Клиента/ иного уполномоченного лица Клиента (с приложением документов, подтверждающих полномочия такого лица на предоставление в Банк оригиналов документов от имени Клиента) оригинал документа на наличие всех необходимых подписей, печатей, штампов, отметок регистрирующего органа, в зависимости от предоставляемого документа, а также на наличие сшивов, если предоставлен многостраничный документ, и, соответственно, всех необходимых подписей, печатей, отметок на сшиве;
2. после положительной проверки оригинала документа (согласно п. 1 выше) УС собственноручно делает копию с такого оригинала документа Клиента (многостраничные копии документов в таком случае должны быть обязательно прошиты УС);
3. УС собственноручно проставляет надпись – «КОПИЯ ВЕРНА», указывает дату заверения копии, свою должность, наименование подразделения, ФИО полностью и подпись на копии документа (на сшиве, если документ многостраничный).

]  [6:  Под «Банком» здесь и далее понимается Публичное акционерное общество «Совкомбанк» (ПАО «Совкомбанк»).

] 

3. [bookmark: _Ref163664735]Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента[endnoteRef:7]; [7:  Для целей настоящего Перечня документов под копией, заверенной уполномоченным лицом Клиента понимается изготовленная Клиентом копия документа на бумажном носителе, содержащая заверительную надпись ЕИО Клиента/ уполномоченного лица (с приложением документов, подтверждающих полномочия такого лица на право заверения копий документов Клиента) Клиента - «КОПИЯ ВЕРНА», фамилию, имя, отчество (при наличии), наименование должности, с проставлением собственноручной подписи, даты заверения документа и оттиска печати Клиента (при наличии). 
Копия документа, состоящая более, чем из одного листа, должна содержать заверительную надпись ЕИО Клиента/ уполномоченного лица Клиента на каждой странице; либо быть прошита, пронумерована, и содержать на последнем листе документа (на обороте) сшив - «Всего прошито, пронумеровано ___ листов» и заверительную надпись ЕИО Клиента/ уполномоченного лица Клиента.

] 

4. [bookmark: _Ref152062799][bookmark: _Ref163569755]Копии, удостоверенные нотариально[endnoteRef:8];  [8:   Для целей настоящего Перечня документов под нотариально удостоверенным документом понимается: 
1. Копия документа, верность которой засвидетельствована нотариусом Российской Федерации;
2. К копии, удостоверенной нотариально, приравниваются:
а) копия документа, заверенная органом, выдавшим/ зарегистрировавшим предоставленный документ;
б) копия документа, заверенная консульским должностным лицом консульского учреждения Российской Федерации;
в) копия документа, заверенная должностным лицом посольства или консульства иностранного государства, в случаях, установленных законодательством Российской Федерации и международными договорами Российской Федерации.

] 

5. [bookmark: _Ref152064579][bookmark: _Ref163645674][bookmark: _Ref163664827]В виде электронных документов[endnoteRef:9]. [9:  Для целей настоящего Перечня документов под электронным документом понимается:
1. сканированная копия документа с оригинала документа на бумажном носителе, направленная по системам электронного документооборота (ЭДО)/ каналам обмена информацией, согласованным с Банком и подписанный соответственно усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП) ЕИО Клиента/ уполномоченного лица (при наличии соответствующего права) Клиента, при наличии у Банка соответствующей технической возможности проверки УКЭП, и при условии, что УКЭП выдана аккредитованным на территории Российской Федерации удостоверяющим центром; 
2. сканированная копия с оригинала документа на бумажном носителе, направленная посредством системы «Банк-Клиент», вложенным файлом к сообщению, подписанному электронной подписью (далее – ЭП) ЕИО Клиента/ уполномоченного лица Клиента (при наличии соответствующего права);
3. электронный документ, направленный по системам электронного документооборота (ЭДО)/ каналам обмена информацией, согласованным с Банком, и подписанный УКЭП ЕИО Клиента/ уполномоченного лица (при наличии соответствующего права) Клиента, при наличии у Банка соответствующей технической возможности проверки УКЭП, и при условии, что УКЭП выдана аккредитованным на территории Российской Федерации удостоверяющим центром;
4. электронный документ, направленный посредством системы «Банк-Клиент», вложенным файлом к сообщению, подписанному ЭП ЕИО Клиента/ уполномоченного лица Клиента (при наличии соответствующего права).

] 


Если Общество с ограниченной ответственностью (ООО) действует на основании типового Устава[endnoteRef:10], сведения о котором есть в Выписке из ЕГРЮЛ, предоставление такого Устава не требуется. [10:   Типовые уставы ООО утверждены Приказом Минэкономразвития России №411 от 01.08.2018 (https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_307259/). 

] 


	2.
	Лицензии на право осуществления Клиентом деятельности, подлежащей лицензированию или выписка из реестра лицензий, содержащая сведения о лицензиях, на право осуществления Клиентом деятельности, подлежащей лицензированию, сведения о которых отсутствуют в выписке ЕГРЮЛ (при условии лицензирования деятельности Клиента)
	1. Копии с оригиналов документов, заверенные уполномоченным сотрудником Банка5;
2. Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента7;
3. Копии, удостоверенные нотариально8; 
4. Копии, заверенные органом, выдавшим лицензии;
5.  В виде электронных документов9.


	3.
	Решение12/ Протокол уполномоченного органа Клиента об избрании членов Совета директоров (СД)/ Наблюдательного совета (НС) (если создание СД/ НС предусмотрено уставом Клиента), а также Положения о работе СД/ НС (при его наличии и/ или если предусмотрено уставом Клиента)
	1.  Оригинал документа3;
2. Копия с оригинала документа, заверенная уполномоченным сотрудником Банка5;
3. Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента7;
4. Копия, удостоверенная нотариально8; 
5. В виде электронных документов9.

	4.
	Документы12 об избрании/ назначении единоличного исполнительного органа (далее - ЕИО) (протокол заседаний органов управления Клиента).
При передаче полномочий ЕИО Клиента Управляющей компании (далее – УК) или Управляющему дополнительно предоставляются: 
[bookmark: _Ref152066146]1. Протокол общего собрания участников общества (ОСУ), на котором принято решение о передаче полномочий УК или Управляющему и указано лицо, ответственное за подписание Генерального соглашения[endnoteRef:11] с УК или Управляющим; [11:   Под «Генеральным соглашением» здесь и далее понимаются ГЕНЕРАЛЬНОЕ СОГЛАШЕНИЕ О СРОЧНЫХ СДЕЛКАХ НА ФИНАНСОВЫХ РЫНКАХ (RISDA) и (или) Генеральное соглашение об общих условиях размещения бивалютных депозитов, заключаемые (-енные) между Банком и Клиентом.

] 

2. Договор с УК или Управляющим на управление обществом;
3. Полный пакет документов УК, согласно настоящего Перечня документов, за исключением документов по форме Банка.
	1. Оригинал документа3; 
2. Копия с оригинала документа, заверенная уполномоченным сотрудником Банка5;
3. Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента7;
4. Копия, удостоверенная нотариально8; 
5. В виде электронных документов9.

	5.
	Документы, удостоверяющие личности ЕИО и уполномоченных лиц Клиента, подписывающих Генеральное соглашение и (или) Анкеты представителя – физического лица 
	1. Копия с оригинала документа, заверенная уполномоченным сотрудником Банка5;
2. Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента7;
3. Копия, удостоверенная нотариально8; 
4. В виде электронных документов9.

Оригиналы3 Анкет (по форме Банка) должны быть заверены уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента.

	6.
	Документы (доверенности), подтверждающие полномочия представителей Клиента, подписывающих Генеральное соглашение 
	1. Оригиналы документов3;
2. Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента7;
3. Копия, удостоверенная нотариально8;
4. В виде электронных документов9.

	7.
	А) Анкета юридического лица - резидента/ Опросник юридического лица - резидента, а также 
Б) Анкета бенефициарного владельца Клиента (если применимо) в целях идентификации
	1. Оригиналы документов3 (по форме Банка);
2. В виде электронных документов9 (только подпункты 3, 4 в сноске9)

	8.
	Бухгалтерская и финансовая отчетность на последнюю отчетную дату (годовой бухгалтерский баланс[endnoteRef:12] или промежуточный бухгалтерский баланс за квартал/ полугодие (при наличии обязанности, предусмотренной законодательством РФ или уставом Клиента, составлять промежуточный бухгалтерский баланс)), предшествующие заключению сделок в рамках Генерального соглашения (для определения крупности сделки)) за подписью ЕИО Клиента и главного бухгалтера (при его наличии) [12:  Годовой бухгалтерский баланс или промежуточный (при наличии обязанности, предусмотренной законодательством РФ или уставом Клиента составлять промежуточный бухгалтерский баланс) должны иметь отметку о их получении налоговым органом по месту государственной регистрации Клиента (или Банком России - для страховых компаний, Банком России/ ФНС - для МФО). 
Промежуточный бухгалтерский баланс, не имеющий отметки налогового органа о его получении (составляемый Клиентом для внутреннего использования), для определения крупности сделки не предоставляется. 

] 

	1. Копия на бумажном носителе, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента[endnoteRef:13]; [13:  В случае передачи отчетности Клиентом в налоговый орган на бумажном носителе: такая отчетность должна быть представлена в Банк в виде копии с отчетности, содержащей отметку (штамп) о ее получении налоговым органом (или Банком России - для страховых компаний, Банком России/ ФНС - для МФО) по месту государственно регистрации Клиента. 
Копия должна быть прошита, пронумерована, заверена ЕИО Клиента/ уполномоченным лицом Клиента (с приложением документов, подтверждающих полномочия такого лица на заверение копий документов от имени Клиента), а также скреплена печатью Клиента (при наличии).

] 

2. Файл (в формате *.pdf), скачанный уполномоченным сотрудником Банка с использованием сервиса «Государственный информационный ресурс бухгалтерской (финансовой) отчетности», размещенного на официальном сайте ФНС России в сети интернет по адресу: https://bo.nalog.ru и подписанного УКЭП ФНС России (в случае размещения необходимой отчетности на указанном сервисе);
3. В виде электронных документов9.
В случае передачи Клиентом бухгалтерской и финансовой отчетности в налоговый орган в электронном виде, такая отчетность должна быть представлена в Банк вместе с извещением о получении электронного документа, квитанцией о приеме отчетности в электронном виде и извещением о вводе сведений, указанных в отчетности в электронной форме.

	9.
	Выписка из реестра акционеров (если применимо)
	1. Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента7;
2. Копия, удостоверенная нотариально8 или заверенная органом, выдавшим выписку;
3. В виде электронных документов9.

	10.
	Иные[endnoteRef:14] необходимые документы, обоснованно затребованные Банком по форме, удовлетворяющей Банк [14:   В результате проведенного анализа документов Клиента Банком могут быть обоснованно запрошены дополнительные/ иные документы по форме, удовлетворяющей Банк.

] 

	Форма документов определяется индивидуально по каждому документу.
Письма, справки, выписки из документов или иные документы Клиента могут быть предоставлены в Банк:
1. Оригинал3, подписанный уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента;
2. в виде электронного документа9.

	II. Документы, необходимые для подписания Генерального соглашения (п. 1) 
и совершения сделок, заключаемых в рамках Генерального соглашения (п. 2)

	1.
	Письмо, содержащее информацию о наличии или отсутствии заинтересованности в совершении сделки (с указанием всех оснований заинтересованности) («Заверение»). 
	1. Оригинал3 (по форме Банка), подписанный уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента;
2. В виде электронного документа9 (только подпункты 3, 4 в сноске9)

	2.
	Решение12/ Протокол уполномоченного органа Клиента о предоставлении согласия на совершение сделок, заключаемых в рамках Генерального соглашения (если такое одобрение (согласие) требуется по закону и/или уставу), а также об одобрении уже заключенных сделок, если такие имеются на момент предоставления согласия («Корпоративное одобрение»). 

	1. Оригинал документа3;
2. Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и оттиском печати Клиента7;
3. Копия, удостоверенная нотариально8

[bookmark: _Ref163561341]Дополнительно предоставляется документ, подтверждающий принятое решение и состав лиц, принимавших решение (например, нотариальное свидетельство об удостоверении принятия решения; документ регистратора об удостоверении принятия решения) или документы, подтверждающие, что у Клиента предусмотрен альтернативный способ принятия решения (в части альтернативного способа[endnoteRef:15] – для ООО). [15:   Для ООО:
Если альтернативный способ подтверждения решений и состава участников, присутствующих при их принятии не предусмотрен ни в Уставе ООО, ни отдельным Решением ОСУ/ ЕУ, то все Решения ОСУ/ ЕУ должны быть нотариально удостоверены и предоставлены в Банк вместе со Свидетельством нотариуса об удостоверении такого Решения. 
Вышесказанное касается: 
- решения ОСУ/ ЕУ об утверждении Устава в редакции после 25.12.2019 г., 
- решения о назначении/ избрании/ продлении ЕИО, 
- решения об избрании СД/ НС ООО, 
- решения о предоставлении согласия на совершение сделок с Банком.  
] 


В случае, если решение о предоставлении согласия на совершение Сделки принято иностранным (-и) участником (-ами) на территории иностранного государства, то подписи такого (-их) участника (-ов)/ представителя (-ей) должна (-ы) быть удостоверена (-ы) нотариусом на территории такого иностранного государства (с последующей легализацией такого решения – апостиля на подпись нотариуса, удостоверившего подписи участника (-ов)/ представителя (-ей)). Если таким участником является иностранное юридическое лицо, то в Банк дополнительно должны быть предоставлены документы, подтверждающие полномочия представителя такого иностранного юридического лица (например, выписка из торгового реестра или сертификат о директорах, сроком не более 2-х месяцев). Требования настоящего абзаца не применимы, если принятое решение и состав лиц, принимавших решение, удостоверяются нотариусом Российской Федерации.

Рекомендуется заблаговременно предоставить в Банк электронную версию документа (в формате *.doc) для согласования текста.


 
[bookmark: _GoBack]Если Клиент не может предоставить в Банк какие-либо из вышеперечисленных документов, то Клиент должен предоставить письмо с указанием причин, по которым соответствующие документы не могут быть предоставлены в Банк.
Если документы Клиента ранее были предоставлены в Банк для открытия банковского/ расчетного счета или в рамках иных соглашений с Банком, и Клиент подтверждает актуальность сведений, содержащихся в ранее предоставленных документах на дату заключения Генерального соглашения, то такие документы повторно у Клиента не запрашиваются. 
Банк имеет право повторно запросить предоставление обновленных документов Клиента (или письмо, что с момента первоначального предоставления документов каких-либо изменений не произошло (на усмотрение Банка)), в случае если с момента предоставления таких документов прошло более 1 (Одного) месяца.

Все документы Клиента должны быть актуальны на дату их предоставления (если иной момент/ период отдельно не оговорен в Перечне документов).
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ПЕРЕЧЕНЬ   ДОКУМЕНТОВ  ДЛЯ  ЮРИДИЧЕСКОГО ЛИЦА  –   РЕЗИДЕНТА   (далее  –   Клиент

1

)  

№  Вид документа  Форма  предоставления  документа  

I .  Документы, необходимые для проведения проверки правоспособности  Клиента  

1.  Учредительные документы в действующей  редакции  (со всеми зарегистрированными  изменениями и дополнениями)

2

 1.   О ригинал ы   документ ов

3

  ( с отметками  регистрирующег о органа

4

) ;    2.   Копи и   с оригинал ов   документ ов , заверенн ые   уполномоченным сотрудником

5

  Банка

6

;   3.   Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента  и оттиском печати Клиента

7

;   4.   К опии , удостоверенные нотариально

8

;    5.   В виде э лектронны х   документ ов

9

.     Если Общество с ограниченной ответственностью   (ООО)   действует на основании  типового  Устава

10

, сведения о  ко тором есть в В ыписке из ЕГРЮЛ, предоставление такого  Устава не требуется.  

2.  Лицензии на право осуществления  Клиентом  деятельности, подлежащей  лицензированию  или выписка из реестра  лицензий, содержащая сведения о  лицензи ях , на право осуществления  Клиентом   деятельности, подлежащей  лицензированию ,  сведения о котор ых   отсутствуют в выписке   ЕГРЮЛ   (при  условии лицензирования деятельности  Клиента)  1.   К опии с оригиналов документов, заверенные  уполномоченным сотрудником Банк а 5 ;   2.   Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента  и оттиском печати Клиента 7 ;   3.   Копии, удостоверенные нотариально 8 ;    4.   Копии, з аверенные   органом, выдавшим лицензии ;   5.     В виде э лектронн ы х   документ ов 9 .    

3 .  Решение 12 / Протокол уполномоченного  органа Клиента о б избрании членов Совета  директоров   (СД) /   Наблюдательного совета   (НС)   (если создание  СД/ НС   предусмотрено  уставом  Клиента ) , а также П оложения о  работе СД/   НС (при его наличии и/   или если  предусмотрено уставом Клиента)  1.    Оригинал документа 3 ;   2.  К опи я   с оригинал а   документ а , заверенн ая   уполномоченным сотрудником Банка 5 ;   3.  Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и  оттиском печати Клиента 7 ;   4.  Копия, удостоверенная нотариально 8 ;    5 .  В виде э лектронных документов 9 .  

4 .  Документ ы 12   об избрании/ назначении  единоличного исполнительного органа  (далее  -   ЕИО)   (протокол заседаний органов  управления Клиента) .   При передаче полномочий ЕИО   Клиента   Управляющей компании   (далее  –   УК)   или  Управляющему   дополнительно  предоставляю тся :    1.  П ротокол  общего собрания участников  общества   (ОСУ) , на котором принято  решение о передаче полномочий  УК   или  Управляющему и указано лицо, 1.  О ригинал документ а 3 ;    2.  К опи я   с оригинал а   документ а , заверенн ая   уполномоченным сотрудником Банк а 5 ;   3.  Копия, заверенная уполномоченным лицом Клиента и  оттиском печати Клиента 7 ;   4.   Копия, удостоверенная нотариально 8 ;    5. В виде э лектронных документов 9 .  

