
4. Формирование справок и выписок:
4.1. Формирование одной справки


4.2. Формирование комплекта справок


4.3. Формирование выписок по выбранным/всем счетам


4.4. Формирование выписки по одному счету



ГБУ СО “Дом интернат” ГБУ СО “Дом интернат” 

Формирование одной справки и 
комплекта справок осуществляется через 
раздел «Справки». 


В личном кабинете ДБО 
«Совкомбанк Бизнес» выбрать «Справки»

Иванов Иван Иванович



Справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

Иванов Иван Иванович

В разделе «Справки» нажать «Заказать справку» 



Заказ справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

Справки доступны для формирования «Одной справкой» и «Комплектом справок»

Иванов Иван Иванович



4.1 Формирование одной справки



Заказ справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

Необходимо выбрать Тип справки.

Из предложенных вариантов доступно для формирования:

1. Справка об оборотах по номинальным счетам

2. Справка об открытых/закрытых номинальных счетах

Иванов Иван Иванович



Заказ справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

После выбора «Типа справки» необходимо указать 
период для формирования Справки, выбрать «Способ 
получения» и в правом нижнем углу нажать «Заказать»

Иванов Иван Иванович



Необходимо подписать заявку и отправить запрос в Банк.



Заказ справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

После подписания заявки на формирование справки, автоматически откроется 
страница с историей заказа справок, где можно увидеть, как ранее заказанные 
справки, так и текущую заказанную. 


Для обновления информации по статусу справки необходимо нажать «Обновить». 


По готовности, справка переходит в статус «Исполнено».

Иванов Иван Иванович



Справка готова к скачиванию



4.2 Формирование комплекта справок



Заказ справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

Необходимо выбрать требуемые справки. 


Из предложенных вариантов доступно для формирования:

 Справка об оборотах по номинальным счетам


 Справка об открытых/закрытых номинальных счетах 


Нажать «Подтвердить выбор»

Иванов Иван Иванович



Заказ справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

После выбора «Типа справки» необходимо указать период 
для формирования выбранных справок, выбрать «Способ 
получения» и в правом нижнем углу нажать «Заказать»

Иванов Иван Иванович



Необходимо подписать заявку и отправить запрос в Банк.



Заказ справки: ГБУ СО “Дом интернат” 

После подписания заявки на формирование справок, автоматически откроется 
страница с историей заказа справок, где можно увидеть, как ранее заказанные 
справки, так и текущую заказанную.

Для обновления информации по статусу справки необходимо нажать «Обновить».

По готовности, справка переходит в статус «Исполнено».

Иванов Иван Иванович



Комплект справок готов к скачиванию.



4.3 Формирование выписок 
по выбранным/всем счетам



40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

АЛЬБИНИН МИХАИЛ ЕВГЕНЬЕВИЧ

Анисимов Кирилл Денисович

Виноградов Алексей Глебович

Галкин Арсений Евгеньевич

Гончаров Василий Дмитриевич

Ермаков Давид Алексеевич

Жукова Владислава Ивановна

Колосов Дмитрий Артёмович

Иванов Иван Иванович

Для формирования выписок по выбранным/всем счетам в 
ДБО «Совкомбанк Бизнес» необходимо в разделе 
«Номинальные счета опекуна» выбрать «Обороты по счетам»
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40823000000000000000

АЛЬБИНИН МИХАИЛ ЕВГЕНЬЕВИЧ

Анисимов Кирилл Денисович

Виноградов Алексей Глебович

Галкин Арсений Евгеньевич

Гончаров Василий Дмитриевич

Ермаков Давид Алексеевич

Жукова Владислава Ивановна

Колосов Дмитрий Артёмович

Иванов Иван Иванович

Для формирования выписок по выбранным/всем счетам в 
ДБО «Совкомбанк Бизнес» необходимо в разделе 
«Номинальные счета опекуна» выбрать «Обороты по счетам»

Выберите период формирования выписки и 
нажмите на кнопку «Выбрать счета», отметив 
соответствующие чек-боксы.
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После нажатия кнопки «Обороты по счетам» 
выберите нужные счета или все сразу, отметив 
соответствующие чек-боксы.
После выбора счетов нажмите кнопку 
«Применить».

АЛЬБИНИН МИХАИЛ ЕВГЕНЬЕВИЧ

Анисимов Кирилл Денисович

Виноградов Алексей Глебович

Галкин Арсений Евгеньевич

АЛЬБИНИН МИХАИЛ ЕВГЕНЬЕВИЧ

Анисимов Кирилл ДенисовичГончаров Василий Дмитриевич

Виноградов Алексей Глебович

Галкин Арсений ЕвгеньевичЕрмаков Давид Алексеевич

Гончаров Василий Дмитриевич

Ермаков Давид Алексеевич
Жукова Владислава Ивановна

Жукова Владислава Ивановна

Колосов Дмитрий Артёмович

Мороова Арина авловна

Иванов Иван Иванович



40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

АЛЬБИНИН МИХАИЛ ЕВГЕНЬЕВИЧ

Анисимов Кирилл Денисович

Виноградов Алексей Глебович

Галкин Арсений Евгеньевич

Гончаров Василий Дмитриевич

Ермаков Давид Алексеевич

Мороова Арина авловна

Иванов Иван Иванович

После этого нажать на кнопку «Применить» и 
«Выгрузить выписку»

Выберите период формирования выписки и нажмите 
на кнопку "Выбрать счета", отметив соответствующие 
чек-боксы. После выбора счетов нажмите кнопку 
"Применить". После этого нажать на кнопку 
"Применить" и «Выгрузить выписку»



В открывшемся окне 
необходимо указать период, 
тип и формат для 
формирования выписок – 
нажать «Выгрузить»

При выборе выписки с 
приложениями по 
нескольким/всем счетам с 
сохранением в одном файле 
(PDF и DOCX) необходимо 
нажать чек - бокс 
«Объединить выписки в 
один файл»



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

Иванов Иван Иванович

После нажатия на кнопку «Выгрузить» откроется окно с историей запросов 
выписок, произойдет автоматическое сохранение запрашиваемой

выписки на ПК пользователя и в Уведомлениях отобразиться информация 
о завершении формирования выписки. 


ВАЖНО!!! В случае, если формирование выписок запрашивается по 
большому количеству счетов или за большой период времени,  
то процесс формирования выписок займет некоторое время. 


Файл выписки можно скачать или отправить на электронную почту.  
Для этого необходимо выделить (кликом на строку или отметив галкой в 
чек-боксе) требуемые файлы. 


В нижней части экрана появится меню, где можно сразу скачать 
выбранные файлы или отправить на электронную почту.

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
4050502105402109502

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
4050502105402109502

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
4050502105402109502

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
4050502105402109502



Если нажать на кнопку «Скачать» – сразу осуществляется скачивание файлов. 


Если нажать на кнопку «Отправить на email» - необходимо указать адрес эл. 
почты, на которую будут отправлены файлы



40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

40823000000000000000

Ранее сформированные выписки можно найти в Личном 
кабинете ДБО «Совкомбанк Бизнес». Для этого необходимо на 
вкладке «Номинальные счета опекуна» выбрать любой из 
номинальных счетов.

АЛЬБИНИН МИХАИЛ ЕВГЕНЬЕВИЧ

Анисимов Кирилл Денисович

Виноградов Алексей Глебович

Галкин Арсений Евгеньевич

Гончаров Василий Дмитриевич

Ермаков Давид Алексеевич

Жукова Владислава Ивановна

Колосов Дмитрий Артёмович

Иванов Иван Иванович



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

Далее перейти в «Запросы и выписки»

Иванов Иван Иванович



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

Иванов Иван Иванович

Cистема автоматически отобразит все выписки, 
даже если они относятся к другому счету.

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
4050502105402109502

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
4050502105402109502

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
4050502105402109502

4050502105402109502

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ” Скачать или отправить на электронную почту 
сформированные выписки.

4050502105402109502



Иванов Иван Иванович

Формирование сводной выписки по открытым счетам в формате XLS. 


В разделе "Все счета" во вкладке "Номинальные счета опекуна" вам 
необходимо нажать на кнопку "Обороты по счетам".

Скачать или отправить на электронную почту 
сформированные выписки.



После этого нажать на кнопку 
"Сводный отчет" и выбрать 
период (до 30 дней).

Иванов Иван Иванович

Выписка по открытым счетам будет 
сформирована автоматически.



4.4. Формирование выписки 

по одному счету



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

Сформированную 
выписку, можно вывести 
на печать, через иконку 
или кнопку «Печатать 
выписку»

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

Федеральное автономное образовательное учреждение высшего образования “Государственный Технический 
Исследовательский университет автоматизации и технологий машиностроения “ВАШШУ и ПКН” 

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

Иванов Иван Иванович

Для построения выписки необходимо перейти в тот 
счет, по которому требуется подготовить выписку

Выписку можно, вывести на экранную форму, затем 
распечатать или выгрузить в требуемом формате

Для формирования выписки, необходимо в поле 
период указать даты, за которые требуется 
отобразить операции, нажать ENTER

На экране будут выведены приходно-расходные 
операции



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ Н
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИ

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

счет 6362171828210001056

Иванов Иван Иванович



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ Для сохранения выписки в требуемом 

формате, необходимо, в рамках счета 
нажать на иконку или кнопку 
«Выгрузить выписку»

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

Федеральное автономное образовательное учреждение высшего образования “Государственный Технический 
Исследовательский университет автоматизации и технологий машиностроения “ВАШШУ и ПКН” 

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

Иванов Иван Иванович



СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

Откроется окно  
для выбора параметров

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
Номинальный 40823000000000000000

Необходимо задать тип 
выгрузки, требуемый 
формат, и указать 
период, за который 
необходимо 
подготовить выписку



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
Номинальный 40823000000000000000

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

ООО Центр Торговли Цветами г.Котов

УФК по г. Котову (ОСФР ПО КОТОВУ И КОТОВСКОЙ ОБЛАСТИ л/с 06563Ф72000 )

Иванов Иван Иванович

После того, как все поля 
заполнены, требуется 
нажать на кнопку 
«Выгрузить»



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

40823000000000000000

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

40823000000000000000

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

40823000000000000000

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

40823000000000000000

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

40823000000000000000

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

40823000000000000000

ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

Для скачивания, сформированных выписок, 
необходимо перейти в историю запросов, 
нажав на иконку «Запросы выписки».

В указанном представлении, отображены 
все сформированные файлы по всем счетам

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Иванов Иван Иванович



Номинальный 40823000000000000000

СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

40823000000000000000
ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

40823000000000000000
ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”
СИДОРОВ ДМИТРИЙ НИКОЛАЕВИЧ

40823000000000000000
ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

40823000000000000000
ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

40823000000000000000
ЛАОГБ “Шаолиньский ПТУ”

Файл выписки можно скачать или отправить  
на электронную почту. Для этого необходимо 
выделить (кликом на строку или отметив галкой 
в чек-боксе) требуемые файлы

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

Statement_40823000000000000000_01..01.2025.xlsx

В нижней части экрана появится меню,  
где можно сразу скачать выбранные файлы  
или отправить на электронную почту

Иванов Иван Иванович



Если нажать на кнопку 
«Скачать» – сразу 
осуществляется 
скачивание файлов

Если нажать на кнопку 
«Отправить на email» - 
необходимо указать 
адрес эл. почты,  
на которую будут 
отправлены файлы


